คู่มือเสนอหลักสูตร


       1




                           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  …………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………….

ที่ ศธ..........................................      


    วันที่……………………….........………
เรื่อง   
ขออนุมัติบรรจุหลักสูตรใหม่เพิ่มในแผนพัฒนาจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยและขออนุมัติเปิดหลักสูตรใหม่ 

เรียน   รองอธิการบดี (ศาสตราจารย์ นายแพทย์ ดร.นรินทร์ หิรัญสุทธิกุล)


ด้วยคณะกรรมการบริหารคณะ/วิทยาลัย……………………….…………….ในการประชุมครั้งที่……….………..เมื่อวันที่…..…..เดือน…………………………….. พ.ศ. ……………. ได้พิจารณาให้ความเห็นชอบการบรรจุหลักสูตรใหม่เพิ่มในแผนพัฒนาจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย และการเสนอขอเปิดหลักสูตรใหม่ : หลักสูตร...................................... สาขาวิชา........................(หลักสูตรใหม่ พ.ศ. .........) ในการนี้คณะ/วิทยาลัย.............................................จึงขอส่งเอกสารต่อไปนี้มายังมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาตามขั้นตอน

1.
แบบรับรองการเสนอหลักสูตร

2.
บทสรุปการเสนอเปิดหลักสูตร

3.
แบบประเมินหลักสูตร

4.
(ร่าง) หลักสูตร (มคอ.2)

5.
แบบแสดงข้อมูลด้านทรัพยากร 
6.
ร่างประกาศฯ เรื่องอัตราการจัดเก็บเงินและอัตราการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายของหลักสูตร

7.
หลักการ เหตุผล ความจำเป็นในการเสนอขออนุมัติอัตราต่างๆ ดังกล่าว

8.
ประมาณการรายรับ-รายจ่ายของหลักสูตรเป็นเวลา 5 ปี
9. แผ่น CD บันทึกข้อมูล (ร่าง) หลักสูตร และบทสรุปการเสนอปรับปรุงหลักสูตร

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง






        (…………………………………………….)

                                                  คณบดีคณะ/วิทยาลัย……..……………………..         



                           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  …………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………….

ที่ ศธ..........................................      


    วันที่……………………….........………
เรื่อง   
ขออนุมัติปรับปรุงหลักสูตร

เรียน   รองอธิการบดี (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ปมทอง มาลากุล ณ อยุธยา)


ด้วยคณะกรรมการบริหารคณะ/วิทยาลัย…………………………….…………….ในการประชุมครั้งที่………………..เมื่อวันที่…….…..เดือน……………………….. พ.ศ. ……………. ได้พิจารณาให้ความเห็นชอบการปรับปรุงหลักสูตร.............................................................. สาขาวิชา..................................... (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. ................. )   ในการนี้คณะ/วิทยาลัย......................................................จึงขอส่งเอกสารต่อไปนี้มายังมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาตามขั้นตอน
1. แบบรับรองการเสนอหลักสูตร
2. บทสรุปการเสนอปรับปรุงหลักสูตร
3. แบบประเมินหลักสูตร
4. (ร่าง) หลักสูตร (มคอ.2)
5. แผ่น CD บันทึกข้อมูล (ร่าง) หลักสูตร และบทสรุปการเสนอปรับปรุงหลักสูตร

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง






        (…………………………………………….)

                                                  คณบดีคณะ/วิทยาลัย……..……………………..         



                           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  …………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………….

ที่ ศธ..........................................      


    วันที่……………………….........………
เรื่อง   
ส่งเอกสารหลักสูตรฉบับสมบูรณ์เพื่อเสนอสภามหาวิทยาลัย

เรียน   รองอธิการบดี (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ปมทอง มาลากุล ณ อยุธยา)


ด้วยคณะ/ส่วนงาน……….………………………………...ได้ปรับแก้ไขเอกสารหลักสูตร………………………….………………………….....สาขาวิชา………………………………………….. (หลักสูตรใหม่/ปรับปรุง พ.ศ. ........................) ตามมติของคณะกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัย/คณะกรรมการนโยบายวิชาการ ในการประชุมครั้งที่……………..เมื่อวันที่……..เดือน……………………………..พ.ศ. ……………. แล้ว จึงขอส่งหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ จำนวน 10 เล่ม และแผ่น  CD ที่บันทึกรายละเอียดข้อมูลหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ รวมทั้งแบบรายงานข้อมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.02-06)  จำนวน 2 แผ่น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง






        (…………………………………………….)

                                                  คณบดีคณะ/วิทยาลัย……..……………………..         

(กรณีหลักสูตรมีการจัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษ)








